PRIMARIA ORASULUI BAIA DE ARAMA
Localitate: BAIA DE ARAMA

Judet: MEHEDINTI

Nr. 11956 /17.10.2024

ANUNT

Primadria oragului Baia de Arama, judetul Mehedin{i, organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante:

Descriere post : Consilier achizitii publice

Clasa: 1

Grad: principal

Tip compartiment: COMPARTIMENT

Denumire compartiment: Informatica,Achizitii Publice

Data ,ora si locul desfasurarii probei scrise :
18.11.2024 orele 10,00, sediu Primaria oras Baia de Arama

Perioada de depunere a dosarelor : 18.10.2024 —06.11.2024

Perioada verificare eligibilitate candidati:in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor : in termen de o zi
lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Proba interviului,in termen de 8 zile lucratoare de la data afisarii probei scrise.

Conditii de participare la concurs

Conditii generale
Candidatii trebuie s3 indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465, alin. (1)

coroborat cu art. 61 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completérile ulterioare i anume:

a) are cetitenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani implini{i;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea
starii de s#natate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitétilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei public;

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei
perfecfiondri sau specializéri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice
h) nu a fost condamnat3 pentru savargirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritéfii, infractiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
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infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicé sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sdvarsit fapta, prin hotdrre judecitoreascéd definitivé, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitéfii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevézute de
legislatia specifica.

Conditii specifice

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licents sau echivalentd in unul dintre
urmatoarele domenii de licenta : juridice,economice,ingineresti-domeniul de licenta,inginerie
civila ,automatica si informatica,inginerie mecanica.

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaména

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs
a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu

modificérile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;
b) copia cartii de identitate;
c) copia actului doveditor emis de autoritdfile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;
d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care s3 ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;
e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor i altor documente care atesta
efectuarea unor specializiri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa
caz;
f) copia adeverintei care atestd starea de s@ndtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior demaririi etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, §i a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitéfilor
specializate acreditate in condifiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

< g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrétor al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul
de inscriere, privind faptul c&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat

contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe ¥ropria rdspundere prin completarea
rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la
proba de verificare a eligibilitafii i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are obligatia s
completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfagurarii etapei de selectie, dar nu mai
tarziu de data gi ora organizdrii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita
expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta,
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extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii §i procedurii aprobate la nivel
institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anexa 10 1a OUG nr. 57/2019, cu modificirile gi completirile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesti vechimea in
munci si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la OUG nr.

57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare

Modalitatea de transmitere a dosarului

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de
curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicati deautoritatea
sau institutia publici in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la
adresa de e-mail indicati de autoritatea sau institutia publici in anuntul de concurs dupa
terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare
urmatoare, 1ar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen. Documentele care
’ constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta

; secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfisurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publici in cazul promovirii

concursului.

Bibliografie si tematici pentru Consilier achizitii publice , Clasa I, Grad principal,

1.Constitutia Romaniei, republicati cu tematica Constitutia Romaniei, republicati;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicaté, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicat3, cu modificarile i completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei §1

barbati, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare

4, Partea I, titlul I si titlul II ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si I ale parti1 a VI-a
din Ordonanta de urgent3 a Guvernului nr, 57/2019, cu modificarile i completarile ulterioare
cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale péartii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I §i II ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr, 57/2019, cu modificérile §i

completirile ulterioare

5 Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificérile §i completérile ulterioare cu
tematica INTEGRAL,;

6. Hotardrea Guvernului nr, 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public¥/acordului-cadru din
Legea nr, 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare cu

tematica INTEGRAL;
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Atributii stabilite in fisa postului :

- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritdfil contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

- analizeaza propunerile de achizitii de bunuri, servicii si lucrari ale Primariei si ale
institutiilor publice din subordinea Consiliului Local, pe baza referatelor de necesitate, in
urma analizei procedand la elaborarea §i supunerea spre aprobare Primarului a Strategiei

anuale de achizifii publice a Programului anual al achizitiilor publice si actualizarea lor;

- Intocmeste  strategia de contractare pentru achizitii conform legislatiei in vigoare;

- organizeazd §i deruleazi procedurile de achizitii publice pentru toate structurile
organizatorice ale Primariei conform legislatiei in vigoare; comunica compartimentului juridic
$1 serviciului contabilitate proiectul contractelor de achizitie public, a actelor aditionale si a
propunerilor de reziliere a acestora (dupa caz), conform legii;

- aduce la cunostintd Primarului, pe baza de referat, necesitatea constituirii comisiilor de
evaluare a ofertelor, colectivul de intocmire a documentatiei pentru elaborarea i prezentarea
ofertelor, intocmind proiect de dispozitie in acest sens;

- participa la deschiderea solicitdrilor de participare/a ofertelor, la verificarea indeplinirii
criteriilor de calificare si selectie, la evaluarea propunerilor tehnice, la evaluarea propunerilor
financiare, la aplicarea criteriului de atribuire, la desfasurarea etapei de licitatie electronica
(acolo unde este aplicabil), la elaborarea solicitarii transmise ofertantului clasat pe primul loc

si verificarea documentelor suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE transmise de

acesta (in cazul procedurilor cu o singura etapa);
- elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire

si a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Lege;
- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

-realizeaza achizitiile directe conform legislatiei in vigoare;

- intocmeste dosarul achizitiilor publice, rispunde de completitudinea acestuia §i
corectitudinea documentelor emise, dosar care se pastreazi si arhiveazd conform termenelor
aprobate sau stabilite prin legede derularea legala si in bune conditii a achizitiilor publice
organizate de institutie;

- intocmeste procesele verbale de deschidere, analizi i atribuire a contractelor de achizitie
publica;

- primeste solicitarile de clarificari, precum si clarificérile transmise/primite de autoritatea

contractanta;

- intocmeste raportul procedurii de atribuire;

- participi la solutionarea contestatiilor formulate in cadrul procedurii de atribuire, daca este
cazul, impreuni cu compartimentul juridic;

- comunici in temen rezultatele procedurilor de achizitie publica, citre ofertantii participanti;
- transmite in termen rezultatul analizei contestatiilor tuturor factorilor in drept, prin

colaborare cu compartimentele de resort;

- aduce la cunostinta in scris Serviciului Contabilitate restituirea garantiilor de participare la
procedurile de achizitie publici;

- incheie contractele de achizitie publicé cu céstigatorii procedurilor de achizitii organizate
pentru bunuri, servicii si lucrari, ii convoaca pe acestia pentru semnare, transmitand ulterior
catre compartimentele de specialitate (Serviciul Economic gi compartimentelor solicitante),
copie dupa contracte, pentru urmdrirea modului de indeplinire a clauzelor contractuale;
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- confirma clauzele contractuale obligatorii respectiv prevederile contractuale care fac referire
la obiectul principal al contractului, pref si modalititi de plata, durata contractului,
documentele contractului;

- participd la gestionarea procesului de primire si solufionare a contestatiilor gi a plangerilor,

conform procedurilor documentate;

- gestioneazd baza de date cu privire la procedurile de achizitie publica organizate, care
cuprinde informatii cu privire la firmele participante si rezultatele acestora;

- acordd dreptul de a semna electronic documentatiile de atribuire, precum si alte documente
prevazute de legislatia din domeniul achizitiilor publice ce vor fi puse la dispozitia ANAP sau
transmise in SEAP;

- publicd in SEAP documentul constatator privind modul de indeplinire a clauzelor
contractuale, transmis de celelalte compartimente ale autoritafii contractante, conform
legislatiei in vigoare;

- duce la indeplinire prevederile legislatiei din domeniul achizitiilor publice si aplica
semnaturile electronice numai pe actele emise in exercitarea acestei atributii;

- raspunde de corectitudinea si legalitatea actelor semnate electronic §i efectuarea
demersurilor necesare pentru obtinerea semnéturii electronice;

- centralizeaza impreuna cu functionarul din cadrul serviciului contabilitate referatele de
necesitate emise de structurile functionale, stabilind necesarul conform prevederilor bugetare
pentru produse, servicii §i lucrari;

- indosariaza anual documentele din activitatea proprie si le pred la arhiva institutiei conform
prevederilor legale;

- este responsabil in domeniul autorizirii serviciilor de transport local (transport in regim de
taxi);

- int)ocmeste documentatiile si organizeazi licitatii publice, in baza hotararilor consiliului
local, avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul

orasului Baia de Arama3;
- pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul orasului si s-au

concesionat bunuri din domeniul privat
Observatii suplimentare: Dosarele se depun la sediul institutiei pana la data de
06.11.2024,0rele 16,00; Persoana de contact: Dragota Marina, Inspector, Telefon:

0734135660, Fax: 0252381473 E-mail: inspector_personal@yahoo.com.
Data afisarii: 18.10.2024

SECRET NERAL, COMP.R.U,
Cureleg/Vict@r Sabin Dragota Marina

A

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

